2.7 Modulo7 - Reti informatiche e I nternet

Questo modulo riguarda I'uso delle reti informatiche con un duplice scopo, cioe cercare
informazioni e comunicare. Corrispondentemente esso consta di due parti. La prima concerne I’ uso
di Internet per la ricerca di dati e documenti nella rete; s richiede quindi di saper usare le
funzionalita di un browser, di utilizzare i motori di ricerca, e di eseguire stampe daweb. La seconda
parte riguarda invece la comunicazione per mezzo della posta elettronica; s richiede di inviare e
ricevere messaggi, alegare documenti a un messaggio, organizzare e gestire cartelle di
corrispondenza.

Sezione Area Rif. Compito
7.1 Internet: 7.1.1 Primi passi con 7111 Aprire un programmadi navigazione (browser).
per iniziare Internet
7112 Capire come € strutturato un indirizzo web.
7113 Visualizzare una data pagina web.
7114 Cambiare lapaginainiziale di navigazione.
7.1.15 Salvare una pagina web comefile.
7.1.1.6 Usare le funzioni di Help del programma.
7117 Chiudereil browser.
7.1.2 Modificarele 7121 Modificare il modo di visualizzazione sullo
impostazioni di base schermo.
7122 Modificare labarradegli strumenti.
7.1.23 Visualizzare le immagini di una pagina web.
7124 Caricarei testi manon le immagini di una pagina
web.
7.2 7.2.1 Accedere ad un 7211 Aprireun URL (Uniform Resource Locator) e
Navigazionein | indirizzo web raccoglierei dati.
web
7212 Aprireun link ipertestuale o aun file grafico e
tornare alla paginadi origine.
7213 Navigare fino ad un sito specificato e raccogliere i
dati.
7.3 Ricercain 7.3.1 Usare un motore di 7311 Definirei requisiti dellaricerca.
web ricerca
7312 Fare unaricerca mediante parola chiave.
7313 Fare unaricercausando i comuni operatori logici.
7.3.2 Stampa 7321 Madificare le opzioni di stampa.
7322 Stampare una pagina web usando le opzioni di base
della stampa.
7323 Presentareil risultato di unaricercain forma
stampata.
Pag. 24

© ECDL Foundation - AICA



7.4 Segnalibri 7.4.1 Creare un segnalibro 7411 Aprire una pagina mediante segnalibro (bookmark).
74.1.2 Assegnare un bookmark ad una pagina web.
7413 Aggiungere pagine web ala cartella dei bookmark.
7.5 Posta 7.5.1 Primi passi con la 7511 Aprire un programmadi posta el ettronica.
elettronica: per | postaelettronica
iniziare
7512 Aprire la cassetta delle lettere di un dato utente.
75.1.3 Leggere un messaggio.
7514 Chiudere il programma di posta elettronica.
75.15 Usare le funzioni di Help del programma.
7.5.2 Modificarele 7521 Modificareil modo di visualizzazione.
impostazioni di base
7522 Modificare labarradegli strumenti.
7.6 M essaggi 7.6.1 Inviare un messaggio 76.1.1 Creare un nuovo messaggio.
7612 Inserire un indirizzo nel campo "destinatario”.
7.6.1.3 Inserire un titolo nel campo "oggetto".
76.14 Aggiungereil "biglietto davisita' in calce a
messaggio.
7.6.15 Usare un correttore ortografico, se disponibile.
7.6.1.6 Allegare un file al messaggio.
7.6.1.7 Mandare un messaggio con alta/lbassa priorita.
7.6.2 Copiare, spostare, 7.6.21 Usare le funzioni "Copia" e "Incolla" per duplicare
cancellare un testo nel messaggio o in un atro messaggio
attivo.
7.6.2.2 Usare"Taglia" e "Incolla’ per spostare un testo
all’interno di un messaggio o in un altro messaggio
attivo.
7.6.2.3 Usare"Taglia" e"Incolla’ per inserire nel
messaggio un testo prelevato altrove.
76.24 Cancellare parte del testo in un messaggio.
7.6.25 Cancellare un file allegato a un messaggio.
7.6.3 Leggere un messaggio. | 7.6.3.1 Aprirelacartella della posta.
7.6.3.2 Evidenziare un messaggio e aprirlo.
7.6.3.3 Spostare il messaggio nel cestino.
7.6.34 Aprire e salvare un file allegato a un messaggio.
7.6.4 Rispondere aun 7.6.4.1 Usare lafunzione "Rispondi al mittente"
messaggio
7.6.4.2 Usare lafunzione "Rispondi atutti”.
7.6.4.3 Rispondere inserendo il messaggio originale.
7.6.44 Rispondere senzainserire il messaggio originale.
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7.6.45

Spedire il messaggio.

7.7 Indirizzi 7.7.1 Usarel’indirizzario 7711 Aggiungere un indirizzo all’ elenco.
7.7.12 Cancellare un indirizzo dall’ elenco.
7.7.13 Creare un nuovo indirizzario/listadi distribuzione.
7714 Aggiornare un indirizzario con lapostain arrivo.
7.7.2 Messaggi apiu 7.7.21 Rispondere a un messaggio usando una lista di
indirizzi distribuzione.
7722 Mandare un messaggio in copiaavari indirizzi.
7.7.23 Mandare copie silenti (utilizzo del campo BCC).
7.8 Gestione 7.8.1 Organizzarei messaggi | 7.8.1.1 Cercare un messaggio.
dei messaggi
7812 Creare una nuova cartella della posta.
7.8.1.3 Cancellare un messaggio.
78.14 Spostare un messaggio in una nuova cartella.
7.8.15 Ordinare i messaggi secondo un dato criterio (per
nome, soggetto, data ecc.)
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